	
	
	 «ЗАТВЕРДЖЕНО»

________________________________
(назва організації)
________________________________

(посада та П.І.Б.)
«____»_____________202_ р.

м.п.


Опис

заходу (проекту)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

(назва, заходу (проекту)

Відповідальна організація за  реалізацію заходу (проекту)

_____________________________________________________________________________
(назва організації, установи)

Рівень проведення: міський
Цільова спрямованість: ___________________
Миколаїв 202_
Розділ І

1. Повна назва програми (проекту, заходу): 




















2. Найменування громадської організації: 




















3. Місце проведення та термін реалізації заходу (проекту): 

















3. Поштова адреси громадської організації, телефон, факс, е-mail: 
















4. П.І.Б. керівника громадської організації: 




















5. Банківські реквізити учасника конкурсу: 




















6. П.І.Б. керівника  заходу (проекту) посада, контактні телефони: 
















Розділ ІІ
2.1. Мета заходу (проекту): (Чітко сформулювати мету, яку ставить перед собою організація для вирішення обраної проблеми)
2.2.  Завдання заходу (проекту): (Сформулювати завдання, які будуть вирішуватись для досягнення поставленої мети).
2.3. Актуальність заходу (проекту):  Сформулювати проблему, на вирішення якої спрямовано захід  (проект). Обґрунтувати актуальність та соціальну значимість проблеми для міста (району) та цільової групи. Описати, що організація вже робить для вирішення цієї проблеми).
2.4. План виконання (із зазначенням строків) та відповідальних виконавців на кожному етапі:  Потрібно детально описати план-графік заходів, які відбуватимуться у рамках реалізації  заходу (проекту) зазначивши кількість етапів, поетапний опис заходів, терміни реалізації етапів, результати які очікуються та відповідальних осіб або особу за виконання етапів реалізації заходу (проекту).
	Етапи реалізації заходу (проекту)
	Опис заходів для здійснення етапу
	Термін  реалізації етапу,

місце проведення
	Очікувані результати
	Відповідальний виконавець на кожному етапі (П.І.Б)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.5. Очікувані результати та конкретні результативні показники виконання заходу (реалізації проекту): Необхідно зазначити очікувані результати від реалізації заходу (проекту), описати кількісні та якісні результати заходу (проекту) вплив на цільові групи, Вашу організацію, партнерські організації, громаду та ін.
2.6.
Цільова аудиторія, її кількісні показники: Коротко описати цільові групи (соціальні, вікові), а також зазначити кількісні показники – скільки представників цільової аудиторії буде охоплено заходом (проектом); скільки людей отримають користь від реалізації проекту, яким чином здійснюватиметься відбір/залучення учасників проекту, якщо в цьому є необхідність.
2.7. Залучені до виконання програми (реалізації проекту, заходу) організації (якщо такі є) та розподіл обов’язків між ними: 
	Назва організації партнера
	Контактна особа (П.І.Б., посада, тел.)
	Форма участі та обов’язки в межах заходу (проекту)
	Примітка 

	
	
	
	


2.8.
Способи інформування громадськості про хід виконання заходу (реалізації проекту): Зазначити способи розповсюдження та конкретні джерела оприлюднення інформації про реалізацію програми (проекту, заходу), способи залучення ЗМІ, органів влади, партнерів та інших аудиторій до реалізації  заходу (проекту).
Розділ ІІІ
Детальний розрахунок витрат та джерел фінансування: Розрахунок має відображати реальні потреби програми (проекту, заходу) і бути якомога  більш деталізованим, (згрупуйте видатки за видами діяльності у межах кожної категорії)
Зазначте власний внесок та внесок з інших джерел фінансування для участі у співфінансуванні заходу (проекту) у розмірі не менше 25 відсотків необхідного обсягу фінансування. Внесок для виконання програми (реалізації проекту, заходу) може здійснюватися переможцем конкурсу у вигляді матеріальних чи нематеріальних ресурсів, у тому числі як оплати вартості приміщення, техніки, обладнання. 

Зразок розрахунку витрат
	Назва статті витрат на реалізацію заходу (проекту)
	Розрахунок витрат
	Сума коштів, очікувана від організатора конкурсу, грн.
	Сума залучених коштів з інших джерел фінансування, грн.
	Власний внесок організації, грн.
	Загальна сума коштів на реалізацію проекту, грн.

	Послуги з харчування учасників заходу
	осіб х кількість діб х грн.=
осіб х кількість раз х грн. =
	
	
	
	

	Разом по заходу
	
	
	
	
	

	Послуги з оренди місць проведення заходу (м2)
	одиниць х дні (або год.) х грн.=
	
	
	
	

	Разом по заходу
	
	
	
	
	

	Транспортні послуги (вид автотранспорту, маршрут, якщо плануються виїзди за межі одного населеного пункту)
	кількість одиниць х  год х грн. або

кількість одиниць х км. х грн. =
	
	
	
	

	Разом по заходу
	
	
	
	
	

	Послуги з оренди обладнання, оргтехніки  (вказується повний перелік, обладнання, що орендується та його технічні характеристики)
	кількість одиниць х дні (або год.) х грн. =
	
	
	
	

	Разом по заходу
	
	
	
	
	

	Послуги зв’язку (найменування)
	кількість одиниць (хв., шт.) х грн.
	
	
	
	

	Разом по заходу
	
	
	
	
	

	Послуги з виготовлення поліграфічної продукції 
(найменування, технічні характеристики кожного виду продукції)
	кількість одиниць х грн.
	
	
	
	

	Разом по заходу
	
	
	
	
	

	Інформаційні послуги (найменування, технічні характеристики кожного виду послуг, найменування інформаційних ресурсів)
	кількість одиниць х грн. або

кількість одиниць х год. (дні) х грн.
	
	
	
	

	Разом по заходу
	
	
	
	
	

	Послуги з придбання канцелярських товарів (найменування)
	кількість одиниць х грн.
	
	
	
	

	Разом по заходу
	
	
	
	
	

	Послуги з придбання  призів, сувенірів (найменування)
	кількість одиниць х грн.
	
	
	
	

	Разом по заходу
	
	
	
	
	

	Послуги з прокату костюмів та одягу (найменування)
	кількість одиниць х дні (або год) х грн.
	
	
	
	

	Разом по заходу
	
	
	
	
	

	Послуги з художнього оформлення місць проведення заходу (найменування товарів та послуг, їх технічні характеристики)
	кількість одиниць х грн.
	
	
	
	

	Разом по заходу
	
	
	
	
	

	Послуги щодо витрат, обслуговування та експлуатації обладнання

(найменування)
	кількість одиниць х грн.
	
	
	
	

	Разом по заходу
	
	
	
	
	

	Інші витрати 

(перелік витрат)
	кількість одиниць х грн.
	
	
	
	

	Разом по заходу
	
	
	
	
	

	Загалом по проекту
	
	
	
	


